


UBND THANH PHO CHi MINH
cONc rY TNHH Mor rrrANH UEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l6p - Trr do - Hanh phric

DICH VU cONc icn NHA BT

so, 0 ! /QD-HDTV-DVCINB Nhd Bd, ngdy 3o thdng lLndm 2021

QUYET DINH
VG viQc ban hirnh Quy ch6 Chi ti6u nQi bQ cua

Cdng ty TNHH m6t thinh vi6n Dich vu cdng ich huyQn Nhi Bi

\AA

HOI DONG THANH VIEN CONG TY TNHH
MOT THANH VION DICH VU CONC ICTT HUYEN NHA BI

Cdn cu Luqt Doanh nghiQp ndm 2020;

Cdn ct? Luqt Kd todn ndrn 2015,'

Cdn cft Quy€t dinh s6 2771/201I/QD-UBND ngdy 25/06/2010 cua Uy ban
nhdn ddn Thdnh PhO nA Cnt Minh vi vi€c ph€ duyQt Di dn chuydn ddi C6ng ry
Dich vu cdng ich Nhd Bd thdnh C6ng lt trdch nhi€m hiru hqn m6t thdnh viAn Dich
vq cdng {ch huyQn Nhd BA;

Cdn c* Dtiu lQ C6ng ty TNHH m\t thdnh viAn Dlch vu c6ng fch huyAn Nhd
Bd ban hdnh theo Quylt dinh sti llZtgO-UBND ngdy 27/01/201I ctia Uy ban nhdn
ddn thdnh pha rua Chf Minh phA duyQt Diiu l€ C6ng ty TNHH m6t thdnh viAn Dich
vq c6ng {ch huyQn Nhd Bd;

Cdn c* QuyAt dinh s6 3526/QE-UBND ngdy 27/12/20t8 cila uy ban nhdn
ddn huyQn Nhd Bd vi vi€c bii nhtQm Thdnh vi€n Hdi d6ng thdnh viAn, Chil tich H6i
ddng thdnh viAn C6ng ty TNHH mQt thdnh vftn Dich vt1 c6ng ich huyQn Nhd Bd;

Cdn c* BiAn bdn hep HQi d6ng thdnh viln s6 32/BB-HDTV-DVCINB ngdy
29/12/202 t vi vi€c thdng qua &s thdo Quy cnti Cht fiAu n\t b0 cila C6ng ty TNHH
mQt thdnh vi2n Dich v4 c6ng fch huy€n Nhd BA,

QUYET Dtr-r{H:

Didu 1. Nay ban hdnh Quy chii Chi ti6u n6i bQ cria C6ng ty TNHH mQt thanh
vi6n Dich vu cdng ich huyQn Nhe Bd.

Ei6u 2. Quy6t dlnh ndy c6 hiQu lgc kO tu ngdy lcy. Mqi quy dinh tru6c dlty ff6i
v6i Quy ch6 ndy d6u h6t hi6u lsc thi hanh.

Di6u 3. Gi6m d5c, cdc Ph6 Gi6m <16c, K6 to6n trucrng, Trucrng c6c Phdng,
Ban, DQi, nhdn vi6n vir ngudi lao ddng thuQc C6ng ty chiu tr6ch nhiqm thi henh

Quy6t dinh ndy theo quy dinh./.

Noi nhfin:
- Nhu diAu 3;
- HDTV, KSV;
- Lrru: VT.
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UBND THANH PHO uo cui MINH
CONC TY TNHH THANH UNN
DICH vq

ceNG HoA xA ugt cntt xcnla. vrpr NAM
EOc lip - Tu do - Hanh Ph[r
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QUY CIIE
cHr utu NQr BQ

theo Qtry€t dinh s6: 0! /QE-HDTT-DVCINB
ngdy thdng N ndm 2021 cfia Hli d6"S thdnh viAn COng ty)

Chucrng I
mr0Nc euY DE\rH crillNc

Didu 1. Cin crfr phip tf
Luft Doanh nehipp ngey 17 thang 6 nim 2020;

Luflt tcti toan ngey 20 thang 11 ndm 2015;

Luflt Quan ly, sir dung v6n nhd nu6c dAu tu vio siur xu6t, kinh doanh tpi
doanh nghiQp ngay 26 thang 1 1 n[m 2014;

Lupt D6u thAu ngay 26 ngiry 11 thrlng 2013;

Nghi dinh sO 6312014/ND-CP ngdy 26thang6 ndm 2OI4 cua Chfnh phri vO

Quy dtoh chi titit thi henh mQt s6 cliAu cria LuQt D6u thAu vd lua chsn nhd thAu.

. \ghi dinh sO gtlZOtsA{E-CP ngey 13 thang 10 ndm 2Ol5 cria Chinh phu v6
dAu tu vdn Nhd nudc vdo doanh nghiep vd quan ly, sri dUng v6n, tdi sin t4i doanh
nghiep;

. Nghi dinh s6 32/20184{D-CP ngiy 08 thang 3 n6m 2018 cria Chinh phri vO

sria ddi, b6 sung mQt s6 di6u cua Nghi dinh s6 gtlzOlsAl-D-CP ngay 13 thang l0
ndm2015 cria Chfnh phri vC ilAu tu v6n Nhi nudc vdo doanh nghiQp vi qufur ly, sri
,A

dUng v6n, tdi san tpi doanh nghiQp;

. Th63B tu 20012014/TT-BTC ngay 22 thang 12 ndm 2014 cria 86 Tdi chinh
vA hucrng den ch6 d9 k6 toan doanh 

"grriep 
thay t[i5 Quytlt dinh tstzooblqo-nrc

ngay 20 thang 3 n[m 2006 cta BQ Tdi chinh ,A ban henh cfrri Ap kiS toan doanh
nghi0p;

Di6u lQ c6ng ty.

Ei6u 2. Ph4m vi, d5i tuqng 6p dgng
2.1. Ph4m vi 6p dgng:

. Quy chti niy quy dinh c6c nQi dung, hinh thric, dinh mirc chi ti6u vi thAm
quy6n ph6 duyQt cilc khoan chi phi ph6t sinh 6p dpng trong nOi b0 c6ng ry.

2.2,Dfii tugng 6p drJng:

Quy chti niy ld mQt trong:rhfrng.co so d6 c6c bQ phfln, c6 nhdn eC xu6t ph6
duyOt c6c khoin chi ti6u nhim th6ng nh6t quan l),' tai chinh trong nOi b0 C6ng ty.
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Didu 3. Mgc tlich, y6u cAu

Quan ly chpt chE, dirng quy <tinh Nhd nu6c c6c kho6n chi ct6 gia* chi phi vd
ha gi6 thanh san phAm dich vp, tdng lqi nhufln cho C6ng ty. Khuy6n khich vd t4o
thufln lqi de cdn bQ, nhan vi6n, ngudi lao dQng hoan thanh ttSt ntriQm vg dugc giao,
str dpng kinh phi, tdi san ti6t kiQm, ching muc dich vd c6 hiQu qu6.

Quy chti chi ti6u nQi b0 dugc th6o luqn d6n chri, c6 f kitin cria COng doan vd
c6n bQ, nhan vi6n, ngudi lao dQng C6ng ty, dugc ph6 bi6n, c6ng khai cho HQi d6ng
thanh vi6n, Gi6m d6c, Ph6 GiSm d6c, Kti toan trucnrg, Ki6m so6t vi6n, c6c bQ phan
vd c6 nhan trong C6ng ty bi6t dO thr;c hiQn vi ki6m tra, gi6m s6t.

Didu 4. Nguy6n tic chi ti6u
Gi6m d6c ho{c HQi d6ng thenh vi6n, Chri tich HQi d6ng thanh vi6n C6ng ty

ld nguoi ph6 duyQt tdt cbc6c kiro6n chi ti6u ctra COng ty.

C6c khoAn chi ti6u phii dung mpc dich, ti6t kiQm, ch5ng ldng phi, hiQu qu6,

hgp ph6p, pht hqrp tinh hinh tei chinh C6ng ty.

C6c khoan chi ti6u ph6i c6 h6a don; chimg tu.hOp ph6p, hqp ly vd hgp lQ,

chiu sy ki6m tra, gi6m s6t cira co quan Nhd nu6c c6 thAm quydn.

Phong Tdi chinh - Kis to6n chiu trSch nhiem theo ddi, ki6m so6t t6t ch cdc

khoin chi ti6u trong COng ty.

Didu 5. Quy rlinh vii t4m ri'ng

5. 1. T4m rfrng cho ho4t tlQrg cria C6ng ty:
Khi c6 nhu cAu tpm rlng, T*ot g b0 phfln hoflc c6 nhdn hm dC nghf tpm img,

n6u rd tf do tpm img, chuy6n K6 todn truong xem x6t nghiep v.u ve xin y ki6n ctra

Gi6m d6c C6ng ty.

5.2. T4m ftng cho c6 nhAn:

Khi c6 nhu cAu ri6ng cta c6nh6n; can bQ, nhan vi6n, ngudi lao dQng C6ng
ty ldm 

$C 
nghi tam img, n6u 16 l1i do tam img, tfcri hp vd ngu6n thanh to6n tpm fmg,

c6 y ki6n cria Ban chdp henh Cdng dodn, chuy6n KO toan tru6rng xem x6t nghiep v.u
,. .A

vir xin f ki6n Gi6m cl6c.

56 ti6n tam irng cho nhu cAu c6 nhdn kh6ng vugt qui 3 tharrg lucrng hiQn

hiru.

5.3. T4m rlng cho DQi thi c6ng:

5.3.1. OAt vA ctic khodn tgm ftng hqp iting xfry dVnS cd Bdo ldnh cam kdt
NgAn hdng:

Sau khi nh?n dugc tiAn tpm img tt Chri dAu tu, NgAn hang git 1O0% ti6n
tpm img trdn. C6c DQi thi c6ng sE dugc gi6i chi 80% sO ti6n dugc Chri d6u tu tpm

tmg khic6 dri h6a dcrn, chfmg tu hqp ph6i, hsp ly 
".u 

hgp 10 (c6 x5c nhfn kh6i luqng
cria pnOng Ky thuft); cdn lpiZO%bio g6m tO%o tO tiAn NgAn hing git lpi, 10% sO

ti6n C6ng ty ph6i nQp thu6 GTGT ve ty lq kho6n c6ng trinh.
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Quy dfnh gi6i chi ti6n tam img cdn tuy thuQc vdo chfnh s6ch cria ttmg Ng6n

hang (Ngan hang thUc hiQn b6o l6nh).

5.3.2. OAt vA crtc khortn tgm bn7 hW itilng xhy d4rng khing cd Bdo tdnh
cam k& Ngan hdng:

I,an t: DQi thi c6ng tam rmg trii da 40% sd tiAn dugc tam img cua Chri ddu

tu (c6 x6c nhan kfrOi tuqng cria Phdng K! thuft).

tAn Z: Khi Dgi thi c6ng c6 kh6i lusmg gi6 trf c6ng viQc loan thenh dugc
Phdng Ky lh"?t nghiQm thu x6c nha" khgi luqmg thi dugc tam ring lan 2 Gh6tg vuqt
queAOVI- si5 ti6n duqc tAm ung tu Chir dAu tu, bao g6m 40% giltri tam ung lan t).

5.3.3. Tgm irng tb nguin vdn cfia COng ty tV cbn ddi:

Sau khi Dgi thi c6ng d?,a- rmg dtin 80% s6 tiEntam img tt Cht dAu tu hof,c

chua dugc Chri dAu t" ring v5n, nhtmg do kh6 khen ve v6n hoflc c6ng hinh chua
dugc Chri d6u tu thanh toan khtii luqmg dqt, kh6i luqmB hoan thanh; DQi thi c6ng dd

nghi C6ng t tA* rmg kh6i lugmg thi i6ng tu ngudn ti6n C6ng ty t.u c6n ddi vir c6

x5c nhan t trOi lugmg cua Phong K! thuft bdng v5n ban, chuy6n Phdng Tii chinh -
fti toan xem x6t, cl6 xu6t Gi6m d6c ph6 duyQt mirc t?m (mg cho EQi thi c6ng:

- Tam img duoi 01 ty trinh Gi6m d5c xem x6t quy6t dinh, tr6n 01 ti Gi6m
d5" xem x6t trinh HQi d6ng thanh vi6n quytit dinh.

- TAm ,mg tu ngudn COng ty t.u c6n d6i kh6ng qul10Yo gi6 d Hqp d6ng thi
c6ng de ky ttit 1t<trOng buo g6m 80% si5 tiet tam img tu chri dAu tu).

Dgi thi cdng c6 tr5ch nhiQm hoan tdt cilcthri tr;c, chimg tt thanh toan dd tpm
img tru6c d6.

T6ng rO ti6, dugc tam rmg bao gdm c6c lAn tpm img tru6c d6 kh6ng qu5

80% giltri kfi6i lugng thi cdng hoan thanh dugc nghiQm thu, x5c nhAn khOi luqng
cria P-hdng K! thuft. 1**g [9p kh6c, do y6u .Ai .'ap b5c'h ve tiiin dO thi c6n[
Phdng Tii chinh - fti torin phii b6o c6o bEng vin ban trinh Gi6m d5c xem x6t gi6i
quyCt.

5.4. Gi6y tI6 nghi tgm rtng:

Phii co dAy dt nQi dung chu y6u sau: nQi dung dA nghi t4m img; hg t6n, cht
ky cua c6 nh6n dC nghi; hg tdn, cht ky cira Trucmg b0 phfln, fi5 toan truong, Gi6m
d6c hoflc Ph6 Gi6m cl6c ph6 duyQt.

MAu Gi6y de nehi t4m img: theo quy dinh tai Th6ng fi 20012014/TT-BTC
ngay 2211212014 ouaBQ Tei chffi (dinh kdm mdu 03-TT).

5.5. GiAi chi t4m fng:
C[n cri phd duyQt cria Gi6m d6c, Phdng Tdi chinh - Ki5 todn lap phitiu chi

hay riy nhiem chi kdm dC nghi tam irng dimg d6i tucr-ng de nehi vA xu6t qu! clirng

quy dinh.

Khi t4m tmg lAn titip theo d6i tuqng tpm fmg ph6i thanh toan s5 tiAn tpm img
lAn tru6c d6, tru trudrng hqp dflc biQt chua thanh to6n tpm img cfl thi phni c6 gi6i
trinh cu th6 blng v6n ban cria nguoi dA nghi tpm img vd c6 y ki6n chi d4o cria GiSm
t16c thi Phdng Tdi chinh - Kti to5n mcri dugc chi tpm tmg ti6p.

fr
COI'
II
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Didu 6. Quy rlinh vd thanh to6n

6.1. Chfng tir:
C6c chimg tt ki5 toan ph6i c6 clAy dri nQi d.urg chu y6u theo Didu 16,17

Chuong II Lupt Ki5 to6n ndm 2015 vd chi dugc lpp mQt ldn cho m5i nghiQp vu kinh
t6, tiri chinh. Chrmg fir k6 to6n kh6ng dugc vitit tit, kh6ng dugc thy x6asria chfta.

. Ngudi lfp, ngudi $ $uyQt vi nhfrng nguoi kh6c ky t6n ph6i chfu trdchnhiqm
vO nQi dung tr6n chimg tu kC to6n.

C6c chimg tu thanh to6n gdm: Phi6u dA nghi thanh toan tidn m{t hoflc chuy6n
khoan; phi6u cIO xu6t; bang b6o gi6 (OOi vOi c6c khoan chi mua slm, sira chfia, dAu

tu, ...); h6a don, chimg tir hgp ph6p, hqp ly vd hgrp lp; bi6n ban nghiem thu ban giao
giira hai b6n (ho[c phitiu xu6t kho cria b6n ban c6 x6c nh6n cria b6n mua); hgp tl6ng;
thanh ly hqp il6ng.

Thdi gian thgc hiQn thanh to6n trong 03 (ba) ngay lim viQc tC tu Phdng Tdi
chinh - Ke toan nhan ddy dt chimg tu thanh toan.

6.2.H:6a tlon:
PhAi co dAy dri nQi dung cht ytiu: TOn don vi, dia chi, mE sti thur5 cria dcm vi

mua; t6n dcm vi, dia chi, m5 s6 thu6, hinh thric thanh todn, s5 lugrrg, dcm gi6 quy
x-

c6ch, m6u m6, gi6ti vd cht \f x6c nhAn cria don vi ban.

6.3. Bing b6o gi6:

Phii c6 dAy dri ngi dung chri y6u: T6n dcvn vi, dia chi, mE si5 thu6, hinh thric
thanh todn, 15 lugng, dcrn gi6 quy c6ch, mdu m5, noi san xu6t ve cht ky x6c nh$n

cria dcrn vi b6o gi6.

Q"V ginh vd barg b6o giSkhi mua hdng h5a: 01 (mQt) bing b6o gi|khi mua
tqi cdc he th6ng cua hang c6 ni6m ylt gia c6ng khai vi 02 (hai) ba.rg b6o gi6 khi
mua tpi cdc cirahdng kh6ng ni6m y6t giac6ng khai.

6.a. Gi6y tld; nghi thanh toin:
Phii c5 diy dtr nQi dung chu y6u sau: nQi d,rrg dC nghi. thanh tobn; h9 t6n,

cht ky c6 nhdn dA nghi; hg t6n, cht lqy cria Truong b0 phan, K6 to6n trudrng, Gi6m

t16c ho{c Ph6 Gi6m d6c ph6 duyQt.

OOi vOi c5c khoan chi duoi 20 triQu d6ng thanhtoSn b6ng hinhthfc ti6n mit
do K6 to6n thanh toan tiAn m{t php tr6ch. OOi vOi c6c khoin chi bdng ho{c lcm hcvn

20 triQu d6ng thanh toan bing t ion tfrri. chuyiSn ktoan do K6 toan thanh toan ngin
hang phg tr6ch.

Mdu Gi6y dO nghi thanh toiin: theo quy dinh tai Th6ng tv 20012014/TT-BTC

ngey 22ll2l2ot4 c:iuaBQ Tei chfnh (dinh kdm m6u 05-TT).

6.5. Thanh toin t4m ri'ng:

Sau khi chi ti6u theo t4m-img, Trucrng b0 phan ho{c c5 nhdn tpm fmg c6

trdchnhiQm lpp dAy dt tht tpc dO thanh toan tpm img ho[c ho]rn trhtqm img. KO

toan thanh to6n c6 trdchnhiem thu h6i ho6c thanh toin c6c khoin tpm tmg.
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Kii toan thanh toan c6 tr6ch nhiQm theo ddi tuy ti tem ftng, cAp nhAt fit ca

cdc h6a don chimg tu, tham muu vd c6 y kitSn dA xu6t be"g vdn ban cho K6 toan

ffi*rg, Gi6m d6c v6 c6c khoan tem ung dd qu6 hqn thanh to6n vd c6 trrich nhigm
thu hdi. BOn canh d6, Ki5 toan thanh torin c6 nhiQm v.u thuc hiQn x6c nhAn si5 du tgm

Tg droi vdi can bO, nhan vi6n, ngucri lao dQng vio thdi di6m cu5i nem ho6c khi c6

yeu cau.

6.6. Thanh toin t4m rfrng a5i vrl,i EQi thi c6ng:

Tr6ch nhiQm DOi thi c6ng: Cung c6p h6a don, chimg tri hqrp ph6p, hqp ty
vd hgp lQ muavpt tu cho c6ng trinh; c6c cli phi chung phUc vp cho x6y dpg c6ng

trinh; bang chAm c6ng; bang x6c nhqn kh6i luqng vat tu vd c6c chfmg tu khSc c6

li6n quan.

Tr6ch nhiQm Phdng Ki thu{t:Lqp b6ng t4m khorin san phAm c6ng trinh
khi cdng trinh chuAn bi thi c6ng c6 xdc nhAn cria EQi trucnrg DQi thi c6ng, Trucrng
phong K! thu4t vd Gi6m diSc; Qp bang chi ti6t vpt tu c6ng trinh; lpp bang khoan san

phAm nQi b0 khi c6ng trinh hoan thenh ho{c khi c6 x6c nh6n thanh torin dgt.

Trich nhiQm Phdng Thi chinh - K6 toin: Hucnrg d6n, kiCm tra cilc h6a
don, chimg. tu c6 li6n quan d6n thanh to6n tam img cria EQi thi c6ng, tl6m bio dfgg
quy dinh vE ph6p luft; c6ng t6c thanh to6n t4m img ph6i hoan thanh Fo6" khi ti6p
tuc tam rmg kh6i luqmg thi c6ng hoan thenh hoflc chi tri khoan sin phAm nQi bQ cho
Dgi thi c6ng; co quy6ntu chdi thanhtoankhi DQi kh6ng cung c6p drih6a dcm, chimg
tu hoic h6a don, chimg tu kh6ng hqrp ph6p, hgp lf vn hSp 19.

Eidu 7. Th6m quydn ph6 duyQt c6c khoin chi:

7.1. HOi tldng thinh vi6n, Chfr tich HQi tldng thirnh viOn:

Quy6t dinh c6c dU 6n dAu tu, birr- cdctii sAn, hqtp d6ng vay, cho vay vd c6c

hgp il6ng 1.h6. c6 gi|tri dyq 50Yov6nchri s0 hiru dugc ghi trong b6o c6o tii chinh
tpi thdi di6m du-o. c c6ng b6 gen nfr6t.

7.2. Gi6m dScz

Quytit clinh cdc dg 6n ddu tu, phuong 5n str dUng v6n, tdi sin cria C6ng ty dC
, A a, , . 4. r.^ ^^g6p v6n, gi6 mua, gi|btrn sin phAm vi dai dign C6ng ty h/ k6t c6c hgp il6ng ddn sg

vd kinh t6,bdn cdc titi sfur, hgp d6ng vay, cho vay vd c6c hgp d6ng kh6c c6 giltri
duli 40% v6n chri so hiru dugc ghi trong b6o c6o tdi chinh tpi thdi di6m dugc c6ng
b6 gan nh6t.

PhO duyQt cdckhoin chi khi c6 dA rr6t rria c6c b0 phan, c6 nh6n trong C6ng
ty (tru cdc khofur chi dugc tiy quyiin cho c5c Ph6 Gi6m d5c theo quy ch6 ndy).

7.3. Ph6 Gi6m tl5c:

Dugc Gi6m d6c ty qryAn duygt chi cdc khoin chi duoi 10 triQu ddng H0n

quan d6n Hnh v.uc dugc phan c6ng php tr6ch.

Linh v.uc dugc phan c6ng php tr6ch: theo Quyi5t dinh ph6n c6ng cria Gi6m
-A
c10c.

-,4t)

rGl
lxx
AN}
cOt'
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p. H(
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7 .4. K6 toin tru0ng:
Chiu tr6ch nhiQm tru6c HQi ddng thdnh vi6n vd Gi6m d6c vA mgi k*roan thu,

chi ph6t sinh hang ngey HCn quan dtin t$n m[t, tidn B]n ngdn hang vi dinh mirc t6n

ffitiOn mlt hang ngey du6i 5O triQu d6ng (g6* ci ti6n cdng ty vi tiAn h6n doanh).

Chiu t6ch nhiQm ki6m tra tinh hqrpph6p, hQp ly vn hqp 19 cta cdc h6a don,

chimg tir, c6c kh9* tam r?ng vd thanh quy6t toan c6ng trinh v6i DQi thi c6ng tru6c

khi trinh Gi6m d6c ky duyQt; dim b6o thyc hign dune quy trinh thanh to6n c6ng trinh
voi DQi thi c6ng.

Dugc quy6n tir ch6i c6c khoiur chi kh6ng dung quy dinh theo Quy ctr6 Cfri

ti6u nQi bQ, khdng durrg theo ph6p tuflt hiQn hanh vi c6c ktroan tam irng c6ng tdnh
vugt mirc quy dinh d6i voi DQi thi c6ng.

Chi dao nhan vi6n Phdng Tdi chinh - f6 toan thUc hiQn thri tgc thanh q,ry6t

to6n vd theo d6i quan ly dinh mirc chi phi trong C6ng ty.

Phan c6ng nhan vi6n Phdng Tii chinh - rcti torin phg tr6ch viQc kitim tra giit

theo bang b6o,g{6.Ni5u c6c bang b6o gi6tr6.n ktr6nq phii ln giltdtntrAt tfri Phdng

Tdi chinh - KO torln sE dua ra bang bili giltOt fr,vtt A-e ifram muu cho Ban Gi6m d6c

ph6 duyQt, dam bio hqrp ly, hiQu qu6; dC nghi bO phan php tr6ch thUc hiQn dung thoi
gian theo quy dfnh.

Chiu tr6ch nhiQm bio quin sec vi dim bio rut ti6n mit vC nhflp qu! dC thanh

todn c6c k*roan 1i0n quan d6n hoat dQng san xu6t kinh doanh, kfiOng vi mpc dich c6

nh6n.

Vio quy I hing ndm, c[n cir k6 hopch san xu6t kinh doanh cria C6ng ty,
phdng Tdi chinh - tci5-toan ii6n nantr x6y d1mg dy toan thu chi theo k6 hopch tdi

chfnh-nam. CU th6 theo timg Phdng, Ban, Ogi ttiot Giem d6c phO duyQt d6ng thoi

t6 chric thUc hien theo d6i cap nhflt thu chi, kip thdi tham mrru cho Ban Gi6m d6c.

Chtr dQng pt Oi frq,p v6i Phdng Kti hoach dC xay dgng, ban hinh vd t6 chirc thUc hiQn

c6c dinh mric kinir t6 ky thuat cria khi5i c6ng ich vd *trOi ttri c6ng.cdng trinh. C6c

dm mirc sau tr<hi phe duyQt vd dd d6ng lqt v6i CUc thuti Thenh ph6 phii th6ngbSo

c6ng khai cho nguoi lao d_Qng vd cdc Plrdng, Ban, DQi . CLc dinh mirc kinh tC ky

thuat d6 la .o to ph6p l)t dO thlrc hiQn ki6m tra vi gi6m s6t'

Chri dQng pfrOi trq'p v6i Phdng Kti hopch +inh lcr' cui5i m5i qri 
16 

chric qh.*
tich cdc chi phi sin xu6t, digh vU cria c6ng ty rhem ph6t hiQn nh-ftng kh6u yOu k6m

trong quan iy; nnmg yC" iO lim tlng cfriphi, gi6 thanh san phAm dC c6 gibi ph6p

khic phUc ki.p thbi, so s6nh v6i chi ti6u Thanh ph$ giao hang n6m.

CHIIOI.{G II
NOI DTING CACKHOAN CHI TITU NQI BQ

;0" L: Tidn luong, ti6n c6ng, c6ng t6c phi

Diiiu 8. Tidn luong

TiAn lucrng ld kiroftn tidn mi COng ty trh cho c6n b0, nhOn vi6n, ngudi lao

rlong d6 thuc higricong viQc theo th6a thuen trong hqp d6ng lao dQng. C6ng ry dam
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b6o tri luong binh deng, k*r6ng phan biQt gi6i tinh d6i vdi c6n bQ, nhdn vi6n, ngudi
lao clQng ldm cdng viQc c6 gi6 tri nhu nhau.

-.l 
r t ' t rt t .^ ,a

Ti6n tucmg, ti6n c6ng vd c6c khoan php cgp dugc thgc hiQn theo Quy chO tri
lucrng cria c6ng ty vd Th6a u6c lao clQng tpp th6, dugc thanh toan dudi hinh thilc
chuy6n khoan qua tdi khoan c6 nhdn can bQ, nhen vi6n, nguoi lao dQng mo t4i Ng6n
harrg ho{c tr6 tryc tirip bnng tiAn m{L

Php c6p ff6ch nhiQm, php c6p tham ni6n dugc thyc hiQn theo Quy ch6 tri
luong cria COng ty vd Th6a u6c lao dQng tdp the.

Didu 9. Tidn in gifra ca

Mirc chi t6i da ld 730.000 d6ng/ngucri/thang hoflc theo vdn ban hiQn hanh c6
li6n quan.

Di6u 10. Tidn lim th6m gid
Thgc hiQn theo Quy chi5 tri lucrng cria c6ng ty vd Th6a u6c lao dQng tpp th6.

Ei6u 11. Tidn 15

Chi tiAn 15 cho can bQ, nhdn vi6n, ngudi lao dQng vdo c5c ngdy: T6t Du<mg
lich, gi5 tO Hung Vucmg (mung 10 thang 3),3014;01/5;2l9.Mtrc chi tOi thi6u li
500.000 d6ng/ngudi.

Chi ti6n l5 cho lao dQng nt vdo c6c ngdy: 8/3;20/10. Mfc chi t6i thi6u ld
200.000 cl6ng/ngudi.

Chi ch6m lo cho con cria crin bQ, nhan vi6n, ngudi lao dQng vdo c6c ngdy:

QuOc tri fni6u nhi 116, ttit Trung thu. Dinh mric chi thgc hiQn theo th6a u6c lao
dOng tOp th6 vd c6 1i kitin dO xu6t cria Ban Ch6p henh C6ng doan C6ng ty.

Di6u 12. Ti6n thu&ng
Thgc hiQn theo Quy ch6 Thi dua khen thucrng cria C6ng ty.

Di6u 13. Chi tham quan, nghi mdt
C6ng ty sE t6 chfc cho c6n bO, nhan vi6n, ngudi lao dQng hiQn dang c6ng t6c

tpi dcrn v! cli tham guffi, nghi du6,rg 1 lfu/ndm. Mric chi m5i su6t theo Thoa u6c lao
dQng tQp thC.

Sau khi thiSng nfr6t aia di6m, Phdng T6 chirc - Hanh chinh - QuAn tri chgn it
nUat OZbing bilo gi6.9*g b6o gi6.dusr .hsn vd b6ng du trt kinh ptli phii c6 y kitin
ph6 duyQt cria Gi6m d6c. Phdng TO chric - Hanh chinh - Quan tri titin hanh thucmg
thio vd ky hqp d6ng.

Di6u 14. Thanh to6n BrrxH - BrrYT - BHTN, 86o hi6m tai nan lao rlQng

c6n bQ, nhan vi6n, nguli lao clQng dang lim viQc dugc c6ng ty mua BFD(H,
BlryT, BNTN, b6o hi6m tai nqn lao dQng theo quy dffi phSp 1u0t.

x
N
r vrEt
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CEn cri vio Th6a u6c lao tlQng t6p th6, Phong T6 chirc -Hanh chinh- Quan
trf lfp danh s6ch mua b6o hi6m tai npn lao ttQng cho ngudi lao dQng kdm bang b6o
gi6 trinh Gi6m d6c ph6 duyQt.

Eidu 15. C6c khoin chi c6 tinh ch6t phlic tqi khic
al , 11 a 1 . 1 

^1 
. \ t

GOm cac khoAn chi nhu sau: Chi qud cucri nguoi lao dQng k6t h6n dung luQt;

chi qui sinh nhft, chi h5 trq diCu fi benh cho ngudi lao dQng; chi h5 trg gia dinh
nguni lao dQng bi enh hucmg boi thien tai, dich hga, tai n4n; chi k1ren thu6rng con

ctr.a ngudi lao dQng co thfu:h tich tdt trong hqc tfp; ... theo Th6a u6c lao dQng tflp

th6 hoac theo dA xr6t cria Ban ch6p henh C6ng doan.

Didu 16. Kho6n c6ng tic phi hirng thing
-. ).
r len cong t5c phi dugc kiroan cho Chri tich HQi d6ng thenh vi6n, Thanh vi6n

HQi d6ng thanh ,i6rr, Gi6m ddc, c6cPh6 Gi6m di5c, Trucmg, Ph6 phdng, Ban, DQi,

nhan vi6n vi ngudi lao dQng d*g lim viQc tpi C6ng ty.

TiAn c6ng t6c phi dugc thanh todn hang th,ing vd dugc l6nh chung v6i dqt
lucmg crr6i tharrg, do Gi6m di5c quyiSt dinh.

Einh mric khorln COng t6c phi nhu sau:

- Cht tfch HQi d6ng thenh vi6n, Gi6m d6c: 700.000 d6ng/thang.

- Ph6 Gi6m il5c, Thdnh vi6n HQi d6ng thanh vi6n, Ki6m so6t vi6n, f.i5 toan

trucrng: 650.000 ddng/thang.

- Trucrng phdng, Tru6rng ban, EQi trudrng: 630.000 d6ng/thang.

- Ph6 Trucrng phdng, Ph6 DOi tru&ng, Ph6 truong bar.c 470.000 d6ng/ th6ng

- Nhan vi6n c6c Phdng, Ban, DQi theo 3 mqc: 280.000 dOng/thang, 370.000

dOng/thang, 460.000 d6ng/thang. Tty theo tinh ch6t c6ng viQc mi Tru6rng b0 ph0n

c6 d6 *u6t phri hqp vd c6 sp ph6 duyQt ctra Gi6m d6c.

- Nhan vi6n c6c Phdng, Ban, DQi (c6 thoi gian lim viQc duoi 1 nim): 200.000

d6ng/th5ng.

Mr;c 2: Chi phi nghiQp vg thudnrg xuy6n

Di6u 17. Trang phqc, bf,o hQ lao dQng

C6n bQ, nh6n vi6n, ngudi lao dQng tlang lim viQc dugc C6ng ty trangbi ddng

phUc h*g ndm. Cdng nhan c6c DQi: VQ sinh, Cdy xanh, Duy tu dugc trang bi th6m

quAn ilobhohQ lao dQng vi phuong tiQn b69 vQ q nhan hane n[m theo Luft An tofur

vQ sinh lao dQng. Quy c5ch, mdu m5, miru sic quiin 6obho hQ lao tlOng do Ban Gi6m

ddc quyi5t dinh (c6 tham kh6o f kiCn cria Trucmg b0 ph6n).

Mric chi b5ng tiAn vd hipn v$t (trang phUc) cho c6n bQ, nhdn vi6.n, ngudi lao

d6ng tOi cla kh6ng qira OS triQu d6ng/ngooiloa-. Ti 19 ndy tuy vdo cli6u kiQn kinh

d;-h cua C6ng ty 
"a 

do Gi6m aOc pfre duyQt. Ty le niy c6 th6 thay dOi tuy ttreo

chinh s6ch ch6 d6 cria Nhd nu6c.
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Phong T6 chric - Hanh chinh - Quan tri 10p td trinh; dU trt kinh phi; th-t*g
th6o hqrp AO"g; thgc hiQn thri tpc tam trng theo hgp dOng de ky ktit; tflp hqp day dt
chimg tu: bang b6o gi6,h9p d6ng, thanh ly hqp ddng, bi6n ban giao nh4n hang h6a
(phi6u xuSt kho) cung c6p cho Phong Tii chffi - K6 toan dO thanh torin theo quy
dinh.

Ditu 18. Bdi duffng tIQc h4i, trg c6p bQnh nghd nghiQp

. COng nhan c6c DQi: VQ sinh, Cdy xanh, Duy tu, nhin vi6n b6o v.9 Nghia trang
(ggi t6t la Kh6i tr.uc ti6p) dugc UOi auO'ng dQc hpi, trg c6p bQnh nghA nghiQp theo
quy dinh ph6p lupt.

Didu 19. Kh6m srfrc kh6e, khdm bQnh nghd nghiQp

Hang n6m, C6ng ty t6 chirc kh6m sric kh6e dinh lcy cho crin bO, nhen vi6n,
ngudi lao dQng theo quy dlnh it nfr6t Ot l6n/n6m. Cdn cri vdo kh6 n6ng tdi chinh ndm
cria Cdng ty, Gi6m d6c c6ng ty sE quy5t dinh danh -pc cAn kh6m theo td trinh cria
Phong T6 chric - Hanh chinh - Qy* tri c6 y kitin cria Ban ch6p henh C6ng doan
kdm phi6u b6o gi6 cdc danh mlrc cAn khAm.

Ngudi lao dQng fnOi tr.uc tii5p dugc COng ty t6 chirc kh6m benh nghA nghiep
(01 l6n/ndm). CEn crl vdo td trinh cria Phdng TO chric - Hanh chffi - Quan tr! lfp
kdm Phi6u b5o gi6 cdc danh mpc cAn khAm, Gi6m d5c xem x6t ph6 duyQt.

Didu 20. Chi dio t4o, t$p hu6n nghiQp vg
20.1. Chi aliro t4o chuy6n m6n, nghiQp vB, Iy IuQn chfnh tri: Di5i tugng,

mric chi, diAu kiQn vi thgc chi thgc hiQn theo Quy chti ddo t4o cria C6ng ty.

20.2. Chi tSp hu6n An toin lao tlQng (ATLD), phdng chiy chfra ch6y
(PCCC):

C6ng ty tO chirc t$p hu6n ATLD, PCCC 01 16n/nem.

Phdng T6 chric - Hanh chinh - Quao tri lflp kii hoach tdp hudn, danh s6ch
c6n bQ, nhen vi6n, nguoi lao dgng tham dU vd dg tru kinh phi. Ph5 Gi6m d6c phg
trfuch ky. duyQt"n6u c6 t6ng gi6 tri nh6 hon.10 triQu d6ng vi trinh cho GiSm d6c ky
duyQt n6u c6 tdng gi6 trf lcrn hon 10 triQu c16ng.

. Nqi dung chi gdm: tl^gtri hQi truong, tdi liQu, b6o c5o vi6n, nu6c ,619,
ti6n dn (niiu thoi gian tfp hu6n ci ngdy) vi c5c khoin chi phi khSc (ntiu c6).

Didu 212 Chivin phdng phAm, sich, b6o, thi IiQu nghiQp vg
zl.l.Vin phdng phAm:

Hang th6rrg, Phdng Ti5 chirc - Hanh chinh - Quin tri, t6ng hqrp nhu cAu sri
dyrg v6n phdng pham c6c B0 phen 10p du tru vd td trinh, trinh Gi5m d6c, Pho Gi6m
d6c duyQt dO trang bi cho c6c B0 phan.

, ,Khry6n kftich khai th6c, sri dpng intemet trong viQc th6ng tin nQi b0 C6ng
ty dC ti6t kiQm gi6y.

D

@
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Hang th*g viQc thanh to6n vdn phdng phAr" phii kfp thdi, chfm nfr6t ta
thang sau ph6i thanh to6n cho thang tru6c vd c6 h6a don chimg tu hSp lf. Phdng T6
chirc - Hdnh chinh - Quin tri c6 trSch nhiQm b6o c5o Ph6 Gi6m d6c phpc tr6ch mirc
tdng b6t thudrng trong st dgng vdn phdng phAm hang ndm ctra caC UO ph?n trong
C6ng ty.

C5c chi phi thay ffiUC, stra chta m6y photocopy, m6y in kh6ng nim trong
<linh mfc tr6n vi chi theo thUc t5 ph6t sinh. Khi c6 nhu cAu c5c b0 phan phii ldm dO

A.
xudt c6 x6c nh6n cria trudrng b0 phan.

2l.2.S6ch b6o:

HQi d6ng thanh vi6n, Ban Girim di5c vi m5i U9 phan dugc ctrp phdtb6o: Nh6n
dAn, Sdi Gdn Gi6i ph6ng, Ngucri lao dQng.

21.3. Tii liQu nghiQp vg:
Khi co nhu cAu trang bi Ai HQu nghiQp v.u phUc vg hoqt dQng C6ng ty, Trucmg

bQ phQn lam d6 xuAt gui Phdng T6 chirc - Hanh chfnh - Quan tri trinh Ph6 Gi6m
c16c php tr6ch duyQt.

Didu 222 D.4Lua sim trang thi6t bi, c6ng cg dung cB (CCDC) vin phdng phBc vrt
viQc quin If, tli6u hhnh C6ng ty

22.1. Lfp k6 ho4ch -.ra .i- hing nim:
Vdo quy t hdng nim, c6c bQ phan c6 nhu cdu trang bi C9DC, phucrng tiQn

lirm viQc, tl6 xuSt danh muc mua sim, n6u 16 lf do trang bi, y6u cAu; q,ry c6ch th6ng
s6.ky thupt (ntiu.c6) gtri v6 Phdng T6 chric - Henh chinh - Quin tri. Ntiu mua thay
th6 CCDC ld thi5t bi vdn phdng cfl gui kdm phi6u b6o hong ghi rd tinh trpng hu h6ng
vd dA nghi c6ch xu l;i.

Phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri t6ng hqrp nhu cAu, dg kitin gi6 mua,

t6ng hqrp thanh kti hopch mua sim trinh Ph6 Gi6m d6c php fffuchph6 duyQt.

OOi vOi nhu cAu trang bi dQt xu6t, b0 phfln su dpng lim d6 xu6t gui Ph6 Giem
ddc phq tr6ch c6 y kitin, trinh Gi6m d6c duyQt chri trucrng d0 thyc hiQn.

22.2. Trinh tg thqc hiQn:

_Phdng T6 chfc - Hanh chinh - Quan tri kh6o sdt itnnatZ don vi cung img
cho m6i CCDC, phucmg ti% cen mua trtr h*q hoa duo. c mua t4i c6c,h0 th6ng si6u

thi co ni6m yet giathi chi .a, Ot bilo giSgrii vA Phdng Tdi chinh - K6 toan d6 ki6m
tra vd trinh Gi6m cltic duyQt tru6c khi mua.

Phdng T6 chirc - Hanh chinh - Quin tri so4n th6o hgrp d6ng; bi6n bin giao

nhfln hing h6a, vft tu; thanh ly hqp d6ng vd lfp thri tUc thanh to6n theo quy d!nh.

Sau khi mua sim, Phdng T6 chric - Hanh chinh - Quin tri thu h6i cAc CCDC,
phuong tiQn dugc thay th6, tham muu lfp hQi d6ng d6nh gi6, thanh ly tii san theo
quy dfnh dgrg thoi dua CCDC, phuong tiQn m6i vdo danh mpc tdi sin C6ng ty dC

quin ly, ki6m k6 hang ndm.
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MUc 3: Thanh to6n ti6n EiQn, Nufc, DiQn tho4i, Internet

Di6u 23. Thanh to6n tiln DiQn, NuOc

Ngudn <liQn do C6ng ty diQn lgc cung c6p dung thdp srlng vi sinh hopt phgc

4r c6ng t6c, kh6ng sri dgng diQn phpc W nhu cAu c6 nhen. Thep sring diQn noi cAn

thi6t, tlthdtm6y vi tinh, thitit bi diQn khi rdi kh6i phdng hm viQc. 86o vQ C6ng ty
ki6m tra, chtdien nhfrng khu v.uc kh6ng c6 nguoi ldm viQc.

pOi vOi rrt img Phdng dugc trang bi di6u hda: Khi sri dgng m6y diAu hda phii
cl6ng circ ctaphong lim viQc.

CEn cri th6ng b6o ti6n diQn hang thring, Phdng Ti5 chfc - Hanh chinh - Quan
tri c6 tr6ch nhiQm lam tht tpc thanh to6n cho COng ty diQn lgc, theo d6i vi kip thoi
b6o c6o Ph6 Gi6m di5c mric tnng b6t thudrng vA mric sri dpng.

Di6u 24.Thanh to6n ti6n EiQn tho4i,Internet
DiQn thoai cO Ainfr t4i C6ng ty dung dC thOng tin 1i6n lpc quan hQ gini quy6t

c6ng viQc chung cria C6ng ty. Kh6ng d.rng diQn thopi c6ng clti quan hQ c6ng vi6c c6

nhen, khdng ggi ducrng ddi vd nu6c ngoii khi chua c6 sy tl6ng y cria ldnh dAo. Khi
clim thopi cdn chuAn bi tru6c nQi dung, n6i ng6n ggn nhim titit kipm chi phi. C6c
nQi dung trao d6i dni cdn chuytin sang hinh thric v6n ban dien tu trOn Internet. Trucmg
c6c bQ phAn chiu tr6ch nhiQm vA viQc quan ly vd sri dpng diQn thopi l6p dAt 6 B9
phQn minh.

EiQn thopi di dQng dugc thanh toan hang thang vd dugc 16nh chung voi dqt
lucrng cutii thang, do Gi6m d6c quyiSt ilffi c6n cti vio tlfnh mric kho6n nhu sau:

- Cht tich HQi d6ng thanh vi6n, Gi6m d6c: 300.000 d6ng lthang.

- Ph6 Gi6m tl6c, Thanh vi6n HOi d6ng thanh vi6n, Ki6m so6t vi6n, f6 toan
truong: 250. 000 d6ng/thang.

- Truong phdng, Trucrng ban, DQi trudrng: 200.000 d6ng/thang.

- Ph6 Trucmg phdng, Ph6 Trucrng ban, Ph6 DOi tru6rng: 150.000 d6ng/thang.

- Thu ky HOi ddng thenh vi6n: 150.000 d6ng/thang

- Tei x6 COng ty: 100.000 d6ng/thrlng.

- Tei x6, php xti 1O6i VQ sinh): 100.000 d6ng/thang.

- T6 truong Dgi VQ sinh: 100.000 d6ng/thrlng.

- TO ph6 DOi VO sinh: 50.000 d6ng/thring.

Phdng Td chric - Hanh chinh - Quan tri c6 tr6ch nhiQm ldm thri tUc thanh
todn cu6c tliQn tho4i, internet cho C6ng ty ViSn thdng, theo d6i vd kip thoi b6o c6o
Ph6 Gi6m d6c mric tengbetthuong vA-mric sri dgng.

MBc 4: Chi ho4t tlQng sin xu6t kinh doanh, cung ftng dich vg
Ei6u 25. Quydn chfr dQng tim ki6m hgp tldng thi cdng

Quan he tim kiiim hqp d6ng thi c6ng li nhiQm vg cria nguoi quin lf C6ng
ty.

1
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C6c bQ phan trong COng ty dugc quydn chri dQng tim ki6m hq'p d6ng thi c6ng
cho COng ty-vd dugc trich thuong mQt ph6n lqi nhuan mang lai tu vi|c ky t<6t va Uri
c6ng Hqp d6ng.

Didu 26.Ty IQ kho6n sin ph6m O5i vcri cic DQi thi c6ng
26.1. ViQc 6p dgng ry te khoin sin phAm A5i vcri DOi thi c6ng: do HQi

cl6ng thanh vi6n quy6t dinh tr6n co sd dA xu6t cta GiSm d6c.

26.2. Ty Ie kho6n:
pOi vOi c6ng trinh Dgi thi c6ng chri dQng tim ki6m: Ty le khoan dao ilQng tu

95% d}n 97% fiy thuQc viro mfc dQ phirc t4p, dia hinh, vi tri dia ly cria c6ng trinh,
t'

Gi6m ddc xem x6t quyOt dinh ty lQ phu hgp ctra tirng c6ng hinh cr,r th6. Trucrng hap
kh6c c6 y ki6n cria HQi d6ng thanh vi6n C6ng ty.

OOi vOi c6ng trinh C6ng ty tim kitSm giao EQi thi c6ng thuc hiQn: Tl 10 ktroan
dao tlQng fi 90% ddn92%tty thuQc vdo mirc dQ phric tpp, dia hinh, vi tri dfa ly cua

c6ng trinh, Gi6m d6c xem x6t quy6t dinh ty lQ pht hgp cria tung c6ng trinh cu th6.
Trucrng hqrp khSc c6 f ki6n cua HQi d6ng thanh vi6n C6ng ty.

Di6u 27.n.4laa sim C6ng cg dBng cB (CCDC) phgc vg sin xu6t kinh doanh

27.1. Lfp k6 ho4ch mua sim hing nim:
Cdn cir chi phi muu s6m n6m tru6c vd kh6i lugng thi c6ng trong ndm, vdo

quy t h*g ndm, Phdng K6 hoph x6y"dpg k6 hopch rnr.ra si- CCDC phuc vy hoat
dQng s6ur xudt kinh doanh bao g6m ch6i, ky, li6m, ddn bdo, thtrng rdc,xeric ddy tay,
v6 xe co gi6i, ... cho ttng b0 phan.

C[n cri dinh mric k6 hopch vn kh6i lugmg thi c6ng theo hgrp d6ng cung fmg
sin ph6m dich vg, c6c b0 phQn c6 nhu cAu trang bi CCDC, thi6t bi phpc vr,r s6n xuSt

kinh doanh ldm dO xu6t danh mgc cAn fial1bf, n6u 16 lf do trang !i, y6u cdr; qry
c6ch th6ng s6 ky thuQt trinh Ph6 Gi6m d6c php trdchph6 duy-61. N6u mua thay th6

CCDC, thi6t bi cfr gti kdm phitiu b5o h6ng ghi 16 tinh trqng hu h6ng vd d0 nghi c6ch

xir ly gti vO Phdng T6 chric - Henh chffi - Quan tri.
pOi voi nhu cAu trang bi dQt xu6t, b0 phfln su dgng lam dA *.r6t gui Ph6 Gi6m

di5c php tr6ch c6 y ki6n, trinh Gi6m tl6c duyQt chtr truong d6 thgc hien.

27 .2. Trinh tg thqc hiQn:

B0 phan c16 xu6t tangbi CCDC khio sdtitnnatZ dgn ui cung img cho m5i
CCDC, tfri6-t Ui cAn muu tru hang h6a dugc mua t4i c5c h0 th6ng si6u thf c6 ni6m y6t
gi6 thi chi cAn 01 b6o gi6 grii vC fhdng Tii chinh - Ke toan ct6 ki6m tra vd trinh
Gi6m d6c duy6t tru6c khi mua.

P0 phOn mua soan th6o hgp cl6ng; bi6n ban giao nhqn hdng h6a, vft tu; thanh

ly hqp d6ng vi lpp thri tpc thanh to6n theo quy tlinh.

. Phdng Tdi chinh - KC to6n cdn ct vdo c6c chimg tt tr6n Oe Uem tra dga vdo

kt5 hoach md Phong K6 hoach dd xdy dUng hdng ndm, ti6n hdnh thanh toSn khi dri

h6a dcrn chimg tri hgp ph5p, hqp ly vi hgp lq; bOn canh d6 theo ddi vd thgc hiQn viQc

phdn b6 vdo chi phi ctra CCDC tuy thuQc vdo tu6i thg vi gi|trt CCDC.
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Sau khi mua sem,^ b0 phfln mua gui bi6n ban giao nhfn vC ehdng T6 chric -
Hanh chinh - Quan ti d6 theo d6i, quan ly, ki6m kO hang nem; ddng thoi b6o c6o

danh mpc c6c CCDC dugc thay th6 cho Phdng TO chrlc - Hanh chinh - Quan tri
tham muu lfp hQi d6ng ddnh gi6, thanh l)i tei san theo d,rng quy dinh.

27.3. ri6t tiQm ccDC:
Ri6ng EOi Ve sinh, tong n[m, n6u DQi su dgng kh6ng frtit CCDC theo kti

hopch dugc duyQt thi dugc *"- la phan tii5t kigm. Phan ndy DQi dA xu6t chi blng
tidn c6 td trinh gui Phdng Tii chinh- t<6 toan xem x6t trinh Gi6m diic quytit dinh.

Didu 28. Chi nhi6n IiQu, v$t liQu

28.1. Dlnh mftc ti6u hao:

Cgrg ty su dUng qi6t Ui tlo ludrng tiOu hao nhi6n liQu cho ttmg phuong ti-On

vfn chuy6n. DUa tr6n thitit bi do lucrng tr6n tirng xe Ban chi huy dQi lem c6n cir
thanh torin nhi6n liQu st dgng cho ttmg xe.

28.2.Hd so thanh toin nhi6n tiQu:

H6a dcrn; bang t6ng hqrp tinh hinh sri dgng nhi6n ligu ttmg xe, ghi rd s5 lugng
do nhi cung c6p lfp. Efr

Bang t6ng hqp nhiOn 1i6u sri dUng do Ban chi huy dQi 10p. *;
NI{F

Di6u 292 Chithay v6 xe, sfra chtia, bio dudnrg xe ;tfi
29.1. Chi thay v6 xe: :NNl{,

ViQc mua r8* v6 xe ph6i dga vdo dinh mric do Phdng K6 hoach x6y d1mg. t:
Khi da xu6t thay v6 xe tii x6 cAn ghi 16 hiQn trAng v6 xe d*g su dpng.

. DOi tru6rng vi Ph6 Gi6m dtic phg tr69h b0 phen t.u quyiit dinh vO miu ry6,
ch6t luqng, nhe ra, *rl6t, grii bang bio gi6ve fhdng Tdi chinh - K6 toan cl6 ki6m
tra.

DOi V9 sinh l$p h6 so thri t.uc thanh toiin theo quy dinh.

29.2. Chi sta chfra xe:

Khi xe ntr6t sinfr hu h6ng, tdi xi5 phii b6o ngay cho Ban chi huy dQi d6ng
thdi ldm phi6u dE xu6t sria chfra xe, ghi 16 tinh trAng hu h6ng vi thdi gian.

Td sta chta xe cti thanh vi6n d6n hiQn trudrng xe bifru h6ng, x6c nhpn bing
bi6n ban tinh trqng hu h6ng cria xe, ti6p nhfn phitiu dA xu6t sria chta xe trinh Ph6

Gi6m d6c phg tr6ch xin y ki6n ph6 duygt.

Tdi xii cho xe di sria chta theo phucrng an dugc T6 sua chta xe vd Ph6 Gi6m
d6c phd duyQt, phii theo d6i gi6m s6t trong qu6 trinh sria chta xe, vQ.n hanh xe cfing
nhu xac nhan nghiQm thu hoan thanh c6ng tac sria chta xe, thu h6i cdc linh kiQn thay

th6 de hong gui vO Ban chi huy EQi.

DOi V9 sinh t4p hqp day ihi chimg tu: bi6n bin hiQn trulng xe hu h6ng, phitiu

dd xu6t, bang b6o gi6,h9rp d6ng, thanh Iy hqp ddng, bi6n ban 
"ghiQp 

thu hoin thenh

c6ng viQc sria chta xe, cung c6p cho Phdng Tdi chinh - K6 toan dC thanh to6n theo

quy dinh.
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OOi vOi c6ng t6c sria chta lon c6c xe (sria chta trOn 100 triedlan) xin y kitin
HQi d6ng thanh vi6n C6ng ty.

Trudrng hqrp v6 v6 xe ph6t sinh phai c6 ph6 duyQt cria Trucvng bQ phfn, gi6
tri thanh toan nh6 hcrn 200.000 d6ng cho ttmg lAn ph6t sinh ph6i lflp bang kC theo
m6u s6 OI/TNDN theo Th6ng tu 7}l2}l4lTt-gfC-ngdy 18 Ur*e 6 nem 2014 ctn
B0 Tdi chinh "86119 kO thu mua hang h6a, dfch vu mua vdo kh6ng c6 h6a don" kdm
dC nghithanh toan.

29.3. Chi bio du0ng xe:

Cdn ct vio dinh mric k! thupt trong c6ng tdc bho du&ng xe theo quy dlnh
cira Nhd sin xu6t, Dgi V9 sinh dO xu6t kti hopch chi phi sria chfiaiuy tu dinh lcj, cho
cdc xe mi DQi VQ sinh dang quin ly vi khai thdc trinh Ph6 Gi6m d6c php tr6ch ph6
duyQt.

Khi thgc hien viQc b6o du&ng xe nhu thay dAu, nhdt, lgc dAu, lqc nhot...ph6i
co xdc nhan cua T6 Sira chfta xe; Ban Chi huy DOi Ve sinh c6 tr6ch nhiqm theo d6i,
b6o quin vir thgc hi6n viQc bio du&ng, x6t xe dirng dinh ky dAm bio xe luu th6ng
trong tinh trpng xe an todn, ch6t lugng.

C6c tdi x6 xe c6 tr6ch nhiQm ghi ch6p dAy dri th6ng tin vio s6 theo d6i sria
chta, b6o tri xe lim co sd cho viQc xAy dpg ktl hopch b6o dudng xe hdng n5m.

29.4. LQ phf clu tludnrg:

Hang th6ng, Ban chi huy DQi {0 sintr thUc hiQn viQc mua lQ phi cAu duong
cho c6c xe vfn chuy6n nudc, v6n chuyOnr6c.

Ri6ng AOi vOi xe dtng AC ai c6ng tdc cta Phdng T6 chric - Hanh chinh -
Quin trf khi c6 ph6t sinh lq phi cAu dudrng phii thanh to6n kip thdi vdo cut5i thang.

MBc 5: Chi sfra chfra kftr, mua sim tiri sin c6 ilinh (TSCD);
tIAu tu xffy dgng ccr bin (XDCB)

Didu 30. Chi sfra chira I6n TSCD

30.1. O5i vcri c6ng trinh sfra chfra, cii t4o, ning c6p trg sO lirm viQc, vft
ki6n trric c6 t6ng dg to6n xiy dgng dufi 1 ff tldng:

Chu tich HQi d6ng thenh vi6n ph6 duyQt chri trucrng thgc hiQn nhu vd quy
^).4.,m6, ngudn v6n thgc hiQn, hinh thric lpa chgn nhd th6u, thoi gian thgc hiQn.

Gi6m d6c tO chric thAm dM vn PhO duyQt h6 so tfritit t<C bin vE thi c6ng -
dg to6n, chi dinh dcm vi thi c6ng, lqy hap d6ng thi cdng, t6 chric gi6m s6t viQc thgc
hiQn thi c6ng vi nghiCm thu c6ng trinh hodn thanh dua vio su dgng.

Sau khi c6ng trinh hoan thenh, Gi6m d6c thUc hiQn thAm dinh, ph6 duyQt

quytit toan v5n dAu tu theo quy dinh hien henh.

30.2. p5i vOi c6ng trinh sfra chira , cfui t4o, n6ng c6p trg s& lim viQc, v$t
ki6n trric c6 t6ng dg tofn xiy dgng tr6n 1 ti tldng tl6n ducri 5 tf tldng:

Chu tich HQi d6ng thanh vi6n ph6 duyQt chri truong thgc hiqn nhu v6 quy
^).4.,mo, nguon von tngc hiQn, hixh thirc lga chgn nhd thAu, thdi gian thgc hiQn.
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Gi6m ddc t6 chirc lga chgn dcrn vf tu v6n thitit t6 tap b6o cilokinh tti ky thuft
cdng trinh vd ph6 duyQt h6 so b6o c5o tintr tti lc} thuflt c6ng tuinh.

Gi6m d.5c thu6 dcrn vi t6 chfc d6u thAu chsn lga nhi thAu ky hqrp d6ng thi
cdng.

Gi6m dtic thu6 dcm vi tu v6n gi6m s6t c6ng trinh, eifum s6t c6ng trinh viQc
thuc hiQn thi c6ng vd nghiQm thu c6ng trinh hoan thanh dua vio su dgng.

Khi day dt tht tpc Phdng Tdi chinh - t<6 toan sE thanh toan chi phf DQi thi
cdng ho{c wna tfrAu d6ng th}i h; h6 so tdng TSCD vd theo d6i trich khdu hao theo
quy dinh.

Di6u 31. Chi mua sim TSCD
31.1. Mua sim thi sin c5 illnh c6 gi6 tri khdng quf 100 triQu tl6ng
EAu n6m, Phdng TO chric - Hanh chinh - Quan tri 16p kti hoach mua sfm

TSCE dya tr6n nhu cAu sri dlrng ci.r- cdcPhdng, Ban, EQi tr.uc thuQc c6ng ty.
TSCE co gi6t{ kh6ng qu6 100 triQu cliing: Mua theo phucrng thirc kh6o s6t

giS,ctn 02 nha cung gdpl<hdc nhau, ldm co so cho.n lga mdu ma va gia c6 tdt nh6t
(N6,, mua trong hQ thdng c6c si6u thi lon c6 ni6m y}t giathi khOng can kheo s6t gi6).

Quy trinh mua s6m thuc hiQn theo cli0u 22.2 Quy chti ndy.

31.2. Mua sfm &i sin cd tlinh c6 gi6 tri tir L00 triQu tldng tr0 I0n:
CEn cri Nglri dinh 63120144[E-CP ngiy 26 thdng 6 n6.m 2014 Quy dinh chi

ti6t thi hanh mQt st5 cli6u cria Luft d6u thAu u-e iUu chgn nha tfrAu.

cin cir viio nhu cAu st dung TSCD crta cdc b0 phOn tryc thuQc c6ng ty,
trong quy t hang n6m Phdng Kti hopch tdng hqrp danh -pi TSCD c6n trangbi trong
n5m trinh GiSm d6c xem x6t ph6 duyQt.

OOi vOi dAu tu, mua sim tdi san cO ainn b6n ngodi dua vd sfr dung (kC ci
phucrng ti6n vfn t6i phpc 4r hopt dQng san xu6t kinh doanh, dlch vp), C6n[ty ph6i
thuc hiQn theo quy dfnh cria ph6p lupt v6 d6u thAu vd c5c quy dinh khSc 

",i, 
pnap

luft c6li6n quan.

Quy trinh mua s6m tdi sin cO Ainn c6 giirtri tu 100 triQu d6ng tro I6n mua
theo phuong thric chdo gi4 c?nh tranh, ph6i dugc t6 chirc theo Lugt d6u thAu theo
dung quy d[nh ttmg thdi di6m vi ph6i thgc hiQn dAy dri trinh t.u, nghi.6m thu ban giao
sri dpng theo dtrng quy dfnh hiQn hanh.

Q.uf t intr mua sim tdri s6n cO Ai*r c6 gi6 tri tu 100 triQu d6ng trd 16n do
Phdng Kti hopch thpc hiQn.

Phdng Tdi chffi - Ke todn c6 trdchnhiem lpp h6 so tEng giam TSCD vi theo
ddi tfnh khAu hao theo quy dM.

Didu 32: Chi tIAu tu Xiy dgng ctr bin (XDCB)
Chi tIAu tu Xiy dgng ccr bfln c6 gi6 tri duri,i 50yo t6ng gi6 tri thi sf,n:

, _ HQi dong thenh vi6n ph6 duyQt chri truong thpc hiQn nhu vA quy m6, ngu6n
v6n thgc hiQn, hinh thric lpa chgn nhd thAu, thdi gian thuc hi6n.

N
N

q at,

o

rvGt
rch
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Gi6m cl5c t6 chric lga chgn dcm v! tu vdn thi6t kti lfp b6o c6o kinh t6 ky thuft
ho{c lpp b6o c5o nghiOn crlu kha thi (ntiu o6) c6ng ftinh vd ph6 duyQt hO so b6o c6o

kinh tC kI thu$t hof,c b6o c6o nghiCn cr?u khi thi c6ng trinh.

Gi6m di5c thu6 dcm v! t6 chirc d6u thAu chgn lUa nhd thAu tcy hqp d6ng thi
c6ng.

Gi6m di5c thu6 dcm vi tu v6n giarn s6t c6ng trinh, gi6m s6t cdng trinh viQc

thyc hiQn thi c6ng vi nghiQm thu c6ng trinh hoan thenh dua vdo su dgng.

Gi6m d6c thu6 dcm vi kiOm toan clQc lQp ki6m to6n h6 so quytit toan c6ng
trinh x6c itinh chi phi c6ng trinh dE thyc hiQn.

Khi dAy dri thri Qc Phdng Tdi chinh - tcti torln sE thanh toan chi phi cho Nhi
thAu d6ng thdi lfp hti so t6ng TSCD vd theo ddi trich kh6u hao theo quy dinh.

Chi tIAu tu Xf,y dUng ccr bin c6 gi6 tr! tr0n 50yo t6ng gi6 tri tiri sin:

. Hgi ddng thenh vi6n ph6 duyQt.hy t **g thgc hiQn nhu vd q,ry m6, ngudn
v6n thgc hiQn, hinh thric lpa chqn nhi thdu, thoi gian thUc hiQn (th.mg ph6i cluqc

Chu s0 hiru ch6p thufln).

GiSm cl6c t6 chfc lga chgn tlcrn vi tu v6n ttritit t<ti lfp b6o c6o kinh tC ky thuflt
ho[c lAp b6o c6o nghiOn ciru khe thi (ni5u c6) c6ng trinh vd ph€ duyQt hd so b6o c6o

tinh tti k! thuft ho{c b6o c6o nghiOn ciru kh6 thi c6ng trinh.

Gi6m dtic thu6 dcm vi t6 chric d6u thAu chgn lUa nhd thAu ky hqrp d6ng thi
c6ng.

Gi6m di5c thu6 tlcm vi tu v6n gi6m s6t c6ng hinh, gi6m s6t c6ng trinh viQc

thUc hiQn thi c6ng vd nghiQm thu c6ng trinh hoan thanh dua vdo su dpng.

Gi6m di5c thu6 don vi ki6m toan dQc 10p kiOm todn hO ro qrry6t to6n c6ng

trinh x6c dinh chi phi c6ng trinh dE thUc hiQn.

Khi dAy dt thri tpc Phdng Tdi chffi - Kti toSn sE thanh toan chi phi cho Nhd

thAu d6ng ttrOit4p hd so teng TSCD vd theo ddi trich ktr6u hao theo quy dinh.

MBc 6: Chi HQi nghi, Ti6p kh6ch, Quing crlo

Di6u 33. Chi hQi ngh!

Hang nim C6ng ty t6-chric c6c hQi lrghi: HQi nghi nguoi lao ttQng vO viQc ky

kiit th6a u6c lao dQng tap tn6; hQi nghi d6i thoai ngudi lao <lQng; hQi nghi so k6t,

t6ng ki5t tinh hinh ho4t dQng sin xu6t kinh doanh; sinh ho4t thdi sg.

C6c khoan chi gdm: Tii liQu, b6o c6o t6ng k6t, trang tri hQi nghf ccrm cho

kh6ch m<yi. Chi c6n bQ, nhan vi6n, ngudi lao dQng tham gia hQi nghi, m6i hQi nghi

tOi da 200.000 d6ng/ngucri.

Dp tru chi titit cho timg hQi nghi do Phdng T6 chric - Hanh chinh - QuAn tri
dd xuAt, Ph6 Gi6m ittic php trdchphd duyQt.

Di6u 34. Chi ti5p khich
Ban Gi6m d5c.su dung chi phf titip kh6ch dO phpc w :h.o 

qu9n h9 di5i tAc,

tim ki6m hgp d6ng nham *u. di.h'phattritin don vi irOn tinh thAn ti6t kiQm. Hdng
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thang, quy, ndm, K6 torin thanh toan b6o c6o.chi phi titip k$ch ctra timg di5i tuqng,
U0 p[fio 

"fro 
f6 toan truong vi Girim d6c nhem theo ddi, ki6m so6t chi phi.

Khi ph6t sinhy6u cAu titip kh6ch, ph6i dugc .GirI d6c ph6 duyQt chri truong
vd ghi r5 g01 dung tiiSp kh6ch vd9 gi6y tam img, gidy de nghi thanh toan d6ng thdi
ld co so d6 Phdng Tdi chinh - Ke torin hpch to6n cho durrg chi phi cria Phdng, B8rI,

DQi. Phdng Tdi chinh - t<6 torin thanh toan chi phi titip kh6ch khi c6 h5a don chirng
tu hqrp ph5p, hSp ly vi hqp lQ.

Di6u 35. Chi quing c6o

35.1. Chi quf,ng c6o fi6p thi:
Chi quangc6o titip thi hqp tq ld c6c khoan chi trdn cdcb6o, ddi, tpp cH, ...

nhern mpc dfch quang c6o cdcv6rrA6 c61i6n quan cltin ho4t dQng sfur xu6t kinh doanh
nhu gi6i thieu pO hinh kinh doanh, gioi thiQu san phAm...ph6i dugc Gi6m diic hoic
Chri tlch hQi d6ng thenh vi6n ph6 duyQt.

35.2. Chi in lich:
Phdng TO chtc - Hanh chinh - Quan tri x6y dUng k6 ho4ch in lfch cho nim

moi ilinh kdm danh s6ch c6n b0, nhan vi6n, nguoi lao dQng vi danh s6ch kh6ch harrg

bitiu tang vd duo. c Gi6m c16c ph6 duyQt.

. pfrOng T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri cung cdp cdcmdu m6; trinh Gi6m N
di5c duyQt chgn mdu; thuong th6o vd kV hqp ddng in lich; thUc hiQn thri tpc thanh f'-]\
to6n theo quy ilinh. l;)
Di6u 36: Chi phfng tli6u '/

C6ng ty tO chirc.di phung dieu dOi voi cic co quan, doan th6 c6 m6i quan hQ

trong hopt clQng sfur xuit kinh,doanh, mric chi t6i da ld 2.000.000 ddng/truong hap
bao g6m hoa vd ti6n phirng tti6u.

Viec di phung di6u tu th6n phg m6u, vo, chdng, con ctra c6n bO, nhan vi6n,
nguoi lao dQng trong C6ng ty thUc hi6n theo Th6a u6c lao dQng tflp th6.

Mgc 7: Chi holt tlQng Ding, Eohn th6

Didu 37. Chi ho4t tlQog td chfc Ding

. Hang quy, C6ng ty thUc hi6n viQc jrich nQp 0,6Yo kinh phi Eang trOn t6ng
qu! ti6n luong thgc ti cho Dang b0 do f6 toan ti6n luone lQp (Ti le niy thay d6i
tuy theo chffi s6ch ch6 d0 cria Nhi nu6c *ray d6i).

C6ng ty thanh toin cdc kfioan chi phi ki6m nhiem Dang uy theo quy dinh.

Ngoii rac6c chi phi kh6c chi cho ho4t tlQng cria DAng b0 duqc hpch to6n vdo
chi phi quin ly doanh nghiep theo quy dinh cria Nhd nu6c.

Didu 38. Chi ho4t tlQng t6 chftc C6ng tlohn

. Hang quy, C6ng ty thy. hiQn viQc trich 
"Qp 

2Y kinh phi C6ng cloan tr6n t6ng
qu! ti6yr lucrng thgc tri cho T6 chric C6ng doan do KO toan ti6n luong 10p GV lQ ndy
thay d6i tuy theo chinh s6ch ch6 d0 ctaNhi nu6c thay d6i).
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. r . florg gyV I hang ndm, td chric C6ng d9* 
"6y lUrrg Bang dU toan kinh phi

d6 xuAt h6 trq c6c hogt dQqg voi n6i d,r.rg cu th6 co y kitin cria Ban Thudrng W D*g
try tru6c khi trinh Gi6m d6c.

Ngodi ra cdc chi phi kh6c chi cho hopt tlQng ctra t6 chric COng cloan dugc
hpch toiin vdo chi phi quan ly doanh nghiQp theo quy ctinh cria Nhd nu6c.

Eidu 39. Chi hd trg ho4t tlQng Eohn tn6 fn6c (Doirn Thanh ni6n, HQi CUu chi6n
binh, HQi Khuy6n hgc)

Trong guyJ hdng ndm, c6c Dod,:r th6 trong C6ng ty xdy 9t*rg Bang dg torln
kinh phf d6 xu6t h5 trq c6c hopt clQng v6i nQi dung cg th6 c6 f kitin cria Ban Thuong
vg Dang uy tru6c khi trinh Gi6m <16c.

96rg ry thanh todn cilc khoin chi phi h5 trq ti6n quan d6n hopt dQng c6c

Doan th6 theo quy dinh cria Nhir nu6c.

MBc 8: Trich Iflp vn sfr dgng cic qui
Di6u 40. ViQc trfch lfp vir sfr dgng c6c qui

Lqi nhu?n sau thu6 cua COng ty dugc trich lfp c6c qu!: QuI dU phdng tdi
chinh, Qu! dAu fu ph6t tri6n, qu! thuong ban di6u hdnh, quy khen thucmg, phirc lgi,
Qu! khoa hgc c6ng nghe.

ViQc sri dpng 96c qg n6i tr6n ph6i thgc hiQn c6ng khai theo quy ch6 c6ng
khai tdi chinh, quy ch6 ddn chu 0 co sd vd quy dinh cria Nhd nudc.

Chucrng III
TO CHUC TI{TIC HIEN

Di6u 41. Di6u khoin thgc hiQn

Quy chti ndy g6m 3 Chucrng, 41 Di6u c6 hiQu lUc thi hanh te tu ngiy Chu

tich Hgi d6ng thinh vi6n \f Quy6t dinh ban henh.

Cdn cri vdo cdc quy dinh tr6n, Phdng Tii chinh - KC toan c6 trdchnghiQm
hu6rng d6n, kitim tra, gi6m s6t viQc thuc hipn.quy ch5 niy- B5o c5o kip thoi nhirng
,.u6ng mic v6i HQi ddng thanh vi6n, Gi6m ddc COng ty dC xu ly.

Trong qu6 trinh thuc hiqn quy chti ndy, n6u c6.phStsinh cdn sua d6i bO sung

thi HOi d6ng-thanh vi6n c6ng ty sE xem x6t sta d6i b6 sung.
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Ly do tpm img:..

Thdi h+n thanh to6n:........

Gi6m tl6c K5 to6n tru&ng Phg tr{ch bQ ph$n Ngudi ddinghi Qm ring

CONC TY TNHH MoT THAI\H yTTN
DICH VtI CONG ICH HUYEN i\HA BE

Dlc:2281/16IIIP, KP7, TTNB, H.NheBd, TP.HCM

tvtSu s6 05 - TT
(Ban hanh theo Th6ng fi s6:200/2014/TT-BTC

ngiry 22/12D014 cria BQ )

GIAY on NcTu THANH ToAN

Kinh g*i: ,Jffi*" - ,,6;:;;";;^r, #or r**, vrpN
DICH VU CoNG iCU HUyEwNHA BE

Hg vd t0n nguli dC nghi thanh torin

B0 phdn (hoac dia

NQi dung thanh toiin:........

(Kim theo chtimg ti giic)
Ngudi tI6 nghi thanh toin

(K!, hp ftn)
Tru&ng bQ phsn Kii to6n tru&ng

(K!, he tAfl (K!, hp ftn)
Ngudi duyQt
(K!, hq ftn)



UBND THANH pH6 tto cHi trlnqu
c0xc rY TNHH MQr rnANH vrtN
DICH VU c0Nc icH nuvEN un.r nt

Kinh gui

CQNG HOA XA UgI CnU NCniA VII.DT NAM
DOc l4p - TU do - Hanh phfc

nAxc nB Ncru cHUYnN ruoAu
clA,u o6c cONG TY TNHH MOT THANH vGN
DICH vU cONc icu uuvp.NNHA BE

T6i t6n:

B0 phan c6ng t6c

DA nghf Gi6m d6c chuy,5n khoin, sti tiA, (Bdng cht:

NQi dung chuy6n kho6n:

Noi nhQn:

DuyQt BGD K6 toin tru0ng Trudmg bQ ph$n
Nhd BA, ngdy thdng ndm

Ngudi tI6 nghi


